Teatr im. Juliusza Osterwy w Lublinie, ul. Narutowicza 17, 20-004 Lublin

NZP.2260.14.2020.SP Lublin, dnia 08.12.2020 r.

Wg. rozdzielnika
ZAPYTANIE OFERTOWE
Zaproszenie do skladania ofert

Zamawiajacy: Teatr im. Juliusza Osterwy w Lublinie

ul. Narutowicza 17, 20-004 Lublin

REGON: 431181640, NIP: 712-010-37-17,

tel. (81) 532-42-44, fax. (81) 463-86-50

www.teatrosterwy.pl; info@teatrosterwy.pl
wpisany do rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Samorzad Wojewédztwa Lubelskiego w Lublinie pod numerem
04. Postepowanie dotyczy usfugi, ktérej wartosc¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartoéci kwoty 30 000 euro,
wylgczone ze stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieli publicznych (. Dz. U. 2017 poz.
1579 z p6Zn. zm.) zgodnie z art. 4 pkt. 8 tejze ustawy, prowadzone w trybie §4 pkt. 2.3 pefnego rozpoznania cenowego
rynku, zgodnie z Zarzgdzeniem nr 16/2018 Dyrektora Naczelnego Teatru im. Juliusza Osterwy w Lublinie z dnia 07
wrzesnia 2018r, w sprawie realizacji wydatkéw o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych
rownowartosci 30 000,00 Euro.

CPV - 30190000-7

Teatr im. Juliusza Osterwy w Lublinie zaprasza do sktadania ofert na: sukcesywng dostawe
materiaféw biurowych i papierniczych wg specyfikacji iloSciowej zawartej w zalgczniku nr.1

I PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw i artykuléw biurowych i
papierniczych w roku 2021r.

2. Szczegdlowy wykaz asortymentowo-ilosciowy przedmiotu zaméwienia zawarty jest w
zatgezniku nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

3. Szczegblowe Zestawienie materiatéw - artykutdw, o ktérych mowa w ust. 2 jest
jednoczeénie zestawieniem asortymentowo /w formie tabel/, przeznaczonymi do
wypetnienia przez Wykonawce ( jako zatgcznik-specyfikacja do formularza ofertowego)

4. Podane w zestawieniu, o ktérym mowa w ust. 2, ilosci sg orientacyjne, przyjete w celu
porownaniu ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. Wykonawcy, z kiérym Zamawiajacy
podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w ilosciach okreslonych
w zestawieniach, o ktérych mowa w ust 2. Zamoéwienie mniejszych lub wiekszych ilosci
nie bedzie skutkowato zadnymi sankcjami wobec Zamawiajacego.

5. Realizacja zamowienia nastepowaé¢ bedzie wedtug faktycznych potrzeb Zamawiajacego,
na podstawie zamoéwien czesciowych.

6. W formularzu asortymentowo-iloSciowym (Zatacznik Nr 1 do ZO), niektére pozycje
opisane zostaty przy pomocy nazw wiasnych, sg wskazane z nazwy handlowej (ktore
majg charakter orientacyjny dla Wykonawcy). Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert
rownowaznych na te produkty. W przypadku gdy Wykonawca bedzie oferowat artykut
rownowazny, ma obowigzek zaznaczyé ten fakt w formularzu asortymentowo cenowym,
wpisujgc asortyment réwnowazny i podaja¢ jego nazwe.

7. Pod pojeciem produktu réwnowaznego Zamawiajacy rozumie produkty o nie gorszych
parametrach uzytkowych, jakosciowych i wydajnosciowych, posiadajacych te same

walory organoleptyczne (np. zapach, barwa, estetyka, konsystencja). Tym samym
dopuszcza sie skiadanie ofert o innych nazwach handlowych i innych producentéw niz
podane w ww. zestawieniu jednak o parametrach nie gorszych niz srodki wymienione w
tym zatgczniku.

8. W przypadku zlozenia w ofercie przez Wykonawce, ktérego oferta uznana zostala za
najkorzystniejsza, innych produktéw niz wskazane/wymienione z nazwy w zatgczniku
nr. 1 Zamawiajacy, celem weryfikacji rownowaznosci wiasno$ci uzytkowych, zastrzega
sobie wymég dostarczenia do Zamawiajacego probek, do badanial/testu
uzytkowego, zaproponowanych produktow.

Il. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1. Oferte w postepowaniu moga skladaé Wykonawcy, ktérzy spelniajg tgcznie nastepujgce
warunki co potwierdza sie zlozeniem o$wiadczenia dotyczacego:
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a) posiadania uprawniert do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

¢) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Strony w przypadku powstania obowigzku przetwarzania danych osobowych zawrg

porozumienie pn. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

lIl. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1.

2.

Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji niniejszego przedmiotu zaméwienia
w okresie : sukcesywnie do 31. 12. 2021r

Wykonawca, w okresie obowigzywania umowy, dostarcza¢ bedzie na swoj koszt, ryzyko
i odpowiedzialno$¢, sukcesywnie i partiami wediug potrzeb Zamawiajgcego przedmiot
zamoOwienia do magazynu Teatru im. J. Osterwy mieszczgcego sie¢ w Lublinie przy ul.
Narutowicza 17, /20-004 Lublin/, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:45 do 15:15.

IV.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERT:

Vi.

1.

1.

Zaleca sie, aby Wykonawca dokiadnie zapoznat sie¢ z przedmiotem zamoéwienia oraz
zdobyt wszelkie informacje, ktére mogg by¢ konieczne do przygotowania oferty.

Wykonawca ma prawo ziozy¢é jedng oferte, ktéra musi obejmowa¢ cato$¢ zakresu
zamoéwienia.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim i powinna by¢ podpisana przez osobg lub
osoby uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy. W przypadku podpisania
oferty przez petnomocnika, do oferty powinien by¢ zalgczony oryginat petnomocnictwa
lub notarialnie po$wiadczona kopia, o ile petnomocnictwo takie nie wynika z innych
dokumentow zataczonych do oferty.

Cena oferty brutto przyjeta z formularza ofertowego, bedzie stuzyta poréwnaniu oraz
ocenie ofert. Musi ona obejmowa¢ petny zakres zamoéwienia okreslony w zapytaniu i
zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami Zamawiajacego.

Cena ofertowa musi by¢é wyrazona w ziotych polskich z uwzglednieniem obowigzujgcej
stawki podatku VAT, zgodnej z aktualnym stanem prawnym w tym zakresie. Prawidiowe
ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

Oferta musi zawiera¢:
a) formularz ofertowy wg wzoru stanowiacego zalgcznik nr 2 do zapytania;

b) upowaznienie/petnomocnictwo — w przypadku, gdy oferta zostanie podpisana przez
petnomocnika lub gdy oferta zostala ziozona przez Wykonawcoéw wspolnie
ubiegajgcych sie 0 zamdwienie.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT
Oferte w formie pisemnej za posrednictwem poczty lub osobiscie w zamknietej kopercie,

jak i elektronicznej w postaci PDF/skanu nalezy zlozy¢ w Teatrze im. J. Osterwy, ul.
Narutowicza 17, 20 — 004 Lublin, do Sekretariatu Il pietro, pokéj 207 Ilub przestac

elektronicznie: info@teatrosterwy.pl (obowigzuje data wplywu do Teatru),
w terminie: do 17.12.2020r. do godz. 11.00
z dopiskiem ,,Oferta — dostawa artykutéw biurowych N

Oferty prosze sktada¢ do podanej daty i godziny. Oferty sktadane elektronicznie w formie

edytowalnej nie bedg brane pod uwage.  Oferty, nie speiniajace tych wymagan nie
beda rozpatrywane.

KRYTERIUM WYBORU | TRYB DOKONYWANIA OCENY OFERT :
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat nastepujgcym Kryterium:
Cena ofertowa brutto - znaczenie 100 %
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Do realizacji zamowienia zostanie wybrany Wykonawca, ktory spetni warunki okreslone
dla niniejszego postepowania, zaoferuje najnizsza ceng i nie zostanie wykluczony z
postepowania, a jego oferta nie zostanie odrzucona.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi za posrednictwem poczty
elektronicznej oraz zamiesci informacje na stronie internetowe;.

Wykonawca, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte, bedzie zobowigzany do
podpisania umowy.

Zamawiajgcy uprzedza o mozliwosci wezwania Wykonawcow do doprecyzowania oferty
w drodze negocjacji.

INFORMACJE DOTYCZACE RODO

Niniejszym informujemy, ze w zwiazku z ubieganiem sie i zawarciem umowy, jej wykony-
waniem i rozliczaniem oraz realizacjg praw i obowigzkéw po stronie Zamawiajgcego, m.in.
wynikajacych z przepiséw prawa, w zwigzku z prowadzonym postepowaniem, dochodzi
do przetwarzania udostepnionych nam danych osobowych, ktérych Administratorem jest
Teatr im. Juliusza Osterwy w Lublinie (ul. Narutowicza 17, 20-004 Lublin). W sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych jest mozliwy pod adresem e-mail: dpo@teatrosterwy.pl

Przetwarzanie danych osobowych ograniczone jest okresem trwania postepowania, za-
warcia umowy i jej realizacji, dochodzenia roszczer oraz przechowywania dokumentacji
przez okres wynikajgcy z odpowiednich regulaciji.

W przypadku podmiotéw wspotubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia lub korzystania
przez Wykonawce z potencjatu podmiotéw trzecich, podmiot uprawniony do reprezenta-
cji/lWykonawca zapewnia wykonanie obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13
i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobo-
wych i sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO - ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, Dziennik Urzedowy UE z
dnia 4 maja 2016 r., L 119), chyba ze wystepujg okolicznosci dla ich niestosowania.

Dane mogg by¢ przekazywane podmiotom wspétpracujgcym z Administratorem wytgcz-
nie w celu zwigzanym z prowadzong dziatalnoscia, realizacjg i rozliczeniem za dostawy i
ustugi, kontrolg jakosci zrealizowanych prac.

Wobec realizowanych czynno$ci przetwarzania, przystuguje prawo dostgpu do danych
osobowych, ich poprawiania, zadania usuniecia, ograniczenia lub sprzeciwu wobec prze-
twarzania oraz skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Oso-
bowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

POSTANOWIENIA KONCOWE:

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ odwotania niniejszego postepowania badz zmiany
warunkow/ilosci, jego uniewaznienia w calosci lub czesci, takze po jego zakonczeniu,
bez podania przyczyn.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

W niniejszym zapytaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg drogg elektroniczng na adres e-mail :
info@teatrosterwy.pl

Do udzielania informagc;ji i J)orozumiewania sie z Wykonawcami, w godzinach pracy f{j.
poniedziatek-piatek 7°: 15°°, sg upowaznieni: Stawomir Piekut Tel.81 532 08 34, 81 532
42 44 wew 347.

CZNIKI: Weﬁ@?

1.Zat. Nr 1 Wykaz asortymentowo-ilos$ciowy,
2.Zat. Nr 2 Formularz Ofertowy,

4.

3.Zat. Nr 3 Wzér umowy J/ﬁ o L
Klauzula RODO Redbaé Klynstra—KomamtckL

termin zlozenia oferty: 17 stycznia 2020 roku do godziny 11.00. 3






